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l.
Uvodni ustanoveni

Tato Smérnice upravuje podrobnéj$i pravidla zaddvani vefejnych zakazek, jejichz
piedpokladana hodnota ptesahuje castku 10.000,- K¢, pii¢emz pojednava predevsim o
pravidlech pro zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu.

Zadavéni vetejnych zakazek méstskou casti Praha 3 se fidi zakonem ¢&. 134/2016 Sb., o
zadavani vetfejnych zakézek, v platném znéni (dale jen ,,zakon*) a touto Smérnici. Méstska
cast Praha 3 je vefejnym zadavatelem dle ustanoveni § 4 odst. 1 pism. d) zdkona.

Zadanim veiejné zakazky se pro ucely zdkona a této Smérnice rozumi uzavieni uplatné
smlouvy mezi zadavatelem a dodavatelem, z niz vyplyva zavazek dodavatele poskytnout
dodavky, sluzby nebo stavebni prace a zdvazek zadavatele za toto plnéni uhradit sjednanou
cenu. Zadavatel je povinen zadat vefejnou zakdzku v zadavacim fizeni, mimo vyjimek
stanovenych zdkonem v § 29 az 31.

Veftejné zakazky se podle predmétu déli na verejné zakazky na dodavky, vetejné zakazky
na sluzby a vefejné zakazky na stavebni prace.

Verejné zakazky se podle vyse jejich predpokladané hodnoty d€li na nadlimitni vefejné
zakazky, podlimitni vefejné zakazky a vefejné zakazky malého rozsahu.

Natizenim vlady ¢. 172/2016 Sb., o stanoveni finan¢nich limitt a ¢astek pro ucely zakona 0
zadavani vefejnych zakazek, v platném znéni, jsou stanoveny Vladou Ceské republiky vzdy
jednou za dva roky limity platné pro tcéely zakona. (Finan¢ni limity u podlimitnich a
nadlimitnich vetejnych zakazek jsou pravideln€ upravovany novelou uvedeného natizeni
vlady na zakladé¢ zmén uvedenych v Nafizeni Komise v pienesené pravomoci (EU)
2017/2365 ze dne 18. prosince 2017, kterym se méni smérnice Evropského parlamentu a
Rady 2014/24/EU ohledné¢ finan¢nich limith pouzivanych pfi postupech zadavani vefejnych
zakazek).

Vefejnou zakdzkou malého rozsahu podle § 27 zdkona je vefejnd zakazka, jejiz
predpokladana hodnota je rovna nebo nizsi v piipadé vetfejné zakazky na dodavky nebo
vefejné zakazky na sluzby ¢astce 2.000.000,- K¢ bez DPH, nebo v ptipadé vetejné zakazky
na stavebni prace ¢astce 6.000.000,- K¢ bez DPH.

Pti zadavani vSech verejnych zakéazek, v€etné vetejnych zakazek malého rozsahu, musi
zadavatel dodrzet zasady podle § 6 zékona, tedy zasady transparentnosti a piiméefenosti a
ve vztahu k dodavatelim zasady rovného zachazeni a zakazu diskriminace. Zadavatel je pti
postupu podle zékona, a to pii vytvareni zadavacich podminek, hodnoceni nabidek a vybéru
dodavatele, povinen za pfedpokladu, ze to bude vzhledem k povaze a smyslu zakazky
mozné, dodrzovat zasady socidln¢ odpovédného zadavani, environmentalné odpovédného
zadavani a inovaci ve smyslu zakona. Sviij postup je zadavatel povinen fadné odiivodnit.

Zadavatel méstska ¢ast Praha 3 je povinen postupovat pii zadavani podlimitnich a
nadlimitnich vefejnych zakazek, soutéZze o ndvrh a koncesniho fizeni dle zdkona a pfi
zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu ¢i v pfipadech, které neupravuje zékon, dle
této Smérnice. V piipad¢ zakézek na projektové Cinnosti, sluzby architekti nebo vytvoreni
jinych dél autorskopravni povahy zadavatel v§ude tam, kde je to vhodné, pouzije pfednostné
zadavaci fizeni ve formé soutéze o navrh. V ptipad¢ zakazek na potizeni bézného, obecné
dostupného zbozi, sluzeb nebo stavebnich praci zadavatel zvazi zavedeni dynamického
nakupniho systému.



10. Je-li vyzadovana v rdmci vybérového ¢i zadavaciho fizeni pisemna forma dokumentu,
rozumi se tim listinna nebo elektronicka, nestanovi-li zakon nebo tato Smérnice
V konkrétnim piipadé jinak. VSechny pisemné dokumenty V elektronické podobé museji
spliovat nalezitosti v souladu s natizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 910/2014
o elektronické identifikaci a sluzbach vytvarejicich diveéru pro elektronické transakce na
vnitinim trhu (eIDAS) a se zdkonem ¢. 297/2016 Sb., o sluzbach vytvarejicich divéru pro
elektronické transakce, v platném znéni, a zdkonem ¢. 300/2008 Sb., o elektronickych
ukonech a autorizované konverzi dokumentt, v platném znéni.

11 Veftejna zakazka, kterou je zadavatel povinen zadat podle zadkona nebo postupem dle ¢1. VI
odst. 3 pism. b) a c¢) této Smérnice, musi byt realizovana na zakladé pisemné smlouvy.
Verejna zakazka, kterou je zadavatel povinen zadat postupem dle ¢l. VI odst. 3 pism. a) této
Smérnice, miZe byt zadana také akceptaci nabidky dodavatele nebo akceptaci objednavky
zadavatele. Nabidka, objednavka a akceptace mohou mit elektronickou formu.

12. Uelem této Smérnice je v souladu se zakonem stanovit zasady a postupy pro zadavéni
vetejnych zakazek tak, aby bylo zajisténo dodrzovani nésledujicich zasad:

12.1. transparentnosti spocivajici zejména v povinnosti zadavatele Cinit veskeré
ukony pii zadavani zakazky jednoznacnym, prihlednym, odGvodnitelnym a
srozumitelnym zptisobem, tzn. dodrzovat stanovené lhiity a postupy v procesu zadavani
zakazky, o vSech vyznamnych tkonech souvisejicich s vybérem dodavatele potizovat
a uchovavat pisemnou dokumentaci v dostatecném rozsahu umoznujicim ukony
zadavatele nezéavisle ptfezkoumat, jednoznaéné vymezit kritéria, dle kterych budou
hodnoceny nabidky ucastnikili, a to vzdy v dostatecném piedstihu pied samotnym
vypracovanim nabidek, v§echna rozhodnuti fadné pisemné odivodnit apod. Zadavatel
by se mél zdrzet stanovovani podminek, které jsou nejasné a neodlivodnéné. Zadavatel
by si mimo jiné nemé&l vyhrazovat pravo zruSit zadavaci fizeni bez udani divodu,
neodivodnit vylouceni ti¢astnika zadavaciho fizeni nebo neuchovavat dokumentaci o
prib&hu zakazky.

12.2. priméfenosti spocivajici zejména v povinnosti stanovit parametry a pozadavky
tak, aby byly pfiméfené charakteru ¢i pfedmétu vetejné zakazky a byly nezbytné pro
zajisténi piiméfené Urovné hospodaiské soutéze. Zaroven z této zasady vyplyva
povinnost stanovit dostatecnou miru formalnosti postupu zadavatele (dostatecna
pisemnd evidence postupu). Tato formalnost by vSak méla odpovidat piredpokladané
hodnoté vefejné zakazky a jejimu vyznamu.

12.3. rovného zachazeni, tedy povinnost zadavatele v prubéhu zadavani zakazky, resp.
jiz od okamziku ptipravy vybérového fizeni, pfistupovat stejnym zplsobem ke vSem
ucastniktim, ktefi mohou podat ¢i podavaji nabidky. Jestlize naptiklad zadavatel vyzve
nékterého ucastnika k doplnéni jeho nabidky, nemtze jiného ucastnika vyloucit bez
toho, aby mu dal stejnou moznost nabidku doplnit.

12.4. zakazu diskriminace spocivajici v povinnosti zadavatele postupovat v prub¢hu
zadavani zakézky vzdy tak, aby jeho jedndnim nedoSlo k diskriminaci Zadného z
ucastnikii. To znamend, Ze podminky pro zadani zakézky musi byt zadavatelem vzdy
stanoveny tak, aby umoziovaly vybér nejvhodnéjsiho dodavatele, ale na druhé strané
neuzaviraly neodiivodnéné pfistup jinému ucastnikovi do fizeni, napt. z divodd, které
nesouviseji s predmétem zakazky. Zadavatel nesmi stanovit podminky tak, aby z nich
vyplyvalo jediné mozné feseni, neni-li to odiivodnéno zvlastnimi podminkami plnéni.

12.5. socialné odpovédného zadavani, environmentalné odpovédného zadavani a
inovaci ve smyslu § 28 odst. 1 pism. p) — r) zakona.
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12.6. efektivniho nakladani s vefejnymi financemi, tedy dodrzeni zasad ucelnosti,
hospodarnosti a efektivnosti pii pouziti vefejnych prostredka.

13. Smérnice je zavazna pro vSechny volené organy, zaméstnance a odbory Uradu méstské ¢asti
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16.

17.

Praha 3. Pravidla obsazena ve Smérnici jsou analogicky pouzitelna také pro vsechny
pravnické osoby zifizené méstskou Casti Praha 3 a pravnické osoby, v nichz méa méstska ¢ast
Praha 3 nadpolovi¢ni majetkovou ucast. Pro odstranéni vSech pochybnosti se za takové
pravnické osoby nepovazuji SVJ. Tyto pravnické osoby jsou povinny V rozsahu své
organizacni struktury implementovat pravidla této Smérnice v souladu s usnesenim, které
k tomu vyda Rada méstské ¢asti.

Kazda vetejna zakazka (i malého rozsahu) s predpokladanou hodnotou vyssi nez 250.000,-
K¢ bez DPH v ptfipad¢ zakazek na dodavky a sluzby a vyssi nez 500.000,- K¢ bez DPH
Vv ptipad¢€ zakazek na stavebni prace realizovana zadavatelem méstska ¢ast Praha 3 musi byt
evidovana v informa¢nim systému (dale jen ,,1S) AGENDIO, v souladu s Piilohou ¢. 1 této
Smérnice. Evidenci vede v IS zaméstnanec odboru, ktery poptavkové ¢i zadavaci fizeni
realizuje nebo se na jeho zpracovani podili. Vefejna zakazka je oznacena pofadovym ¢islem
ve tvaru rok/poradové ¢islo/organizaéni jednotka. Poradové Cislo pridéluje IS.

Nabidky u podlimitnich a nadlimitnich vetejnych zakazek je nutné v souladu s ustanovenim
§ 107 odst. 1, § 211 odst. 3 zakona podat/ptijimat pouze elektronicky prostfednictvim
elektronického nastroje E-ZAKAZKY dostupného na adrese https://www.e-zakazky.cz.
Udaje o zakézce jsou uvedeny na webové adrese profilu zadavatele. Jiné podani nez
prostiednictvim uvedeného elektronického nastroje neni povazovdno za fadné podéni
nabidky.

Posouzeni a hodnoceni nabidek provadi odpovédné osoby dle ¢l. II — VI této Smérnice.
Odpovédna osoba zadavatele je povinna vybrat K uzavieni smlouvy dodavatele, jehoz
nabidka byla vyhodnocena jako nejlepsi v souladu se zadavacimi podminkami nebo dle
vysledku elektronické aukce, byla-li pouzita.

Ptipousti-li to povaha zakazky a je-li to vhodné a ucelné, zadavatel pouzije kromé
zakladniho hodnoticiho kritéria nabidkové ceny i dal$i kritéria hodnoceni (zejména
kvalitativni, esteticka a environmentalni, rychlost dokonceni plnéni, reference dodavatele,
kvalita tymu). Doporucené vyuziti té€chto kritérii pti vybéru dodavatele a jejich piiklady
jsou uvedeny v metodice, ktera je dostupna na intranetu zadavatele v samostatné slozce
,Vefejné zakazky*“. Struéné odtvodnéni postupu pii nastaveni kritérii hodnoceni uvede
osoba odpovédna za pripravu zadavacich podminek do dokumentace vedené o konkrétni
zakazce.

Kompetence Rady méstské ¢asti pri zadavani verejnych
zakazek

Rada méstské ¢asti zejména:

d rozhoduje o zahajeni zadavaciho fizeni na realizaci podlimitni ¢i nadlimitni vefejné
zakazky;
b) schvaluje odiivodnéni podlimitni a nadlimitni vefejné zakazky;
0 stanovuje druh zadavaciho fizeni u podlimitnich a nadlimitnich vetejnych zakazek;
d) ve vhodnych ptipadech stanovuje zptsob ur¢eni mimotadné nizké nabidkové ceny;
e) schvaluje ro¢ni plan podlimitnich a nadlimitnich vefejnych zakazek jednotlivych odborti
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o)

h)

K

a jeho aktualizace;

muize u podlimitnich a nadlimitnich vefejnych zakazek jmenovat komisi ¢i komise pro
provadéni ukont ve smyslu § 42 zakona, zejména komisi pro otevirani nabidek, komisi
pro posouzeni kvalifikace ¢ihodnotici komisi pro posouzeni a hodnoceni nabidek;
rozhoduje u podlimitnich a nadlimitnich vetejnych zakazek o slozeni hodnotici komise
(ma-li byt ustanovena) a jmenuje soucasné se jmenovanim ¢lent této komise rovnéz
jejich nahradniky;

muze rozhodnout o novém posouzeni a hodnoceni nabidek, pokud zjisti, ze komise
jmenovand v souladu s § 42 zdkona ¢i povéfena osoba porusSila postup stanoveny
zakonem nebo touto Smérnici. Pro nové posouzeni a hodnoceni nabidek ustanovi novou
komisi, poveii novou osobu, piipadné provede nové posouzeni a hodnoceni nabidek
Sama,;

schvaluje zpravu o posouzeni a hodnoceni nabidek;

rozhoduje podle doporuceni vybérové komise o vybéru dodavatele u podlimitnich a
nadlimitnich vefejnych zakazek a u vefejnych zakazek malého rozsahu, které¢ dosdhnou
hodnoty vyssi nez 250.000,- K¢ bez DPH v piipadé zakazek na dodavky a sluzby a vyssi
nez 500.000,- K¢ bez DPH v ptipadé zakézek na stavebni prace;

schvaluje kompletni znéni smlouvy s vybranym dodavatelem véetné vSech jejich ptiloh
u vefejnych zakazek s predpokladanou hodnotou vyssi nez 250.000,- K¢ bez DPH
Vv ptipad¢ zakazek na dodavky a sluzby a vyssi nez 500.000,- K¢ bez DPH v ptipadé
zakazek na stavebni prace;

uklada starostovi nebo jinému ¢lenu rady podepsat smlouvu, pokud je k tomu starosta
nebo jiny ¢len rady dle zakona i této Smérnice piislusny;

je odpovédna za dodrzeni vSech povinnosti zadavatele pti zadavani podlimitnich a
nadlimitnich vetfejnych zakéazek, pokud je tato Smérnice vyslovné neuklada jinym
subjektim.
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Kompetence starosty méstské ¢asti pii zadavani verejnych
zakazek

Starosta:

a)
b)

podepisuje rozhodnuti o zruSeni zadavaciho fizeni, dalSi rozhodnuti a pisemnosti
souvisejici s realizacnim procesem vetejné zakazky;

podepisuje smlouvy uzavirané na zakladé¢ zadavaciho nebo poptavkového fizeni, pokud
je k tomu dle zékona ¢i této Smérnice a zaroven povereni Rady méstské ¢asti prislusny;
pfezkoumava namitky podle § 245 zdkona;

informuje na nejbliz§im zaseddni Rady méstské ¢asti o tom, Ze byly podany namitky, a
o tom, jakym zplisobem byly vyfizeny;

muize povéfit koordinatora vefejnych zakazek zajiSténim kompetenci tykajicich se
realiza¢niho procesu verejnych zakazek.

V.

Kompetence koordinatora verejnych zakazek pri zadavani
vefejnych zakazek

Koordinator vetrejnych zakazek:

zpracovava materidly pro jednani Zastupitelstva méstské ¢asti nebo pro jednani Rady
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b)

c)

€)

9)
h)
i)
)
K)

mestské ¢asti, které se tykaji uplatiiovani zékona;

administruje vefejné zakazky podle zakona: na dodavky, sluzby, kde pfedpoklddana
hodnota piekroci ¢astku 2.000.000,- K¢ bez DPH a na stavebni prace, kde ptedpokladana
hodnota ptekroci ¢astku 6.000.000,- K¢ bez DPH, pfi¢emz pti zadavani téchto vetejnych
zakazek postupuje dle zakona;

administruje vefejné zakazky malého rozsahu, pokud je tim povéten zadavatelem;
zasila oddéleni pravnimu a vetejnych zakazek k revizi smlouvu, ktera je ptilohou vyzvy
k podani nabidek nebo je soucasti zadavacich podminek, alespon 5 pracovnich dni pied
zahajenim poptavkového / zadévaciho fizeni;

eviduje vyhlasené podlimitni a nadlimitni vetejné zakazky (Agendio);

v piipad¢ jmenovani komise dle § 42 zdkona oznamuje ¢lenim této komise jejich

jmenovani a ¢as a misto konani komise;

v ptipad¢ jmenovani komise dle § 42 zakona zajiSt'uje administrativni ¢innosti v ramci

jednani této komise jako tajemnik komise, pokud neni pfimo jmenovan jejim ¢lenem;
sepisuje protokol o otevirani nabidek, protokol o posouzeni splnéni podminek ucasti
dodavatelti ¢i dodavatele a zpravu o hodnoceni nabidek, ptipadné dal§i vhodnou
dokumentaci vzhledem k dodrZeni zasady transparentnosti;

vypracovava pisemnou zpravu zadavatele;

opatiuje veskeré dokumenty uvefejiované na profilu zadavatele kvalifikovanym
elektronickym podpisem;

zajistuje oznameni zadavatele v informacnim systému vetfejnych zakazek (dale téz
»ISVZ) v souladu se zdkonem (zejména predbézné oznameni, bude-li uverejnéno, dale
oznameni o zakazce a oznameni o zadani zakéazky, ptipadné zruSeni zakazky);

piijima namitky dodavatelti, uchaze¢ti nebo zajemct a navrhuje starostovi zptsob jejich
vyfizeni;

dohlizi na dodrzovani lhit podle zdkona a této Smérnice;

spolupracuje s vedoucimi jednotlivych odborii a poskytuje jim konzultace tykajici se
vetfejnych zakéazek;

jednd jménem zadavatele s Ufadem pro ochranu hospodafské soutéze a dalsimi
kontrolnimi organy;

postupuje podle platného a uc¢inného znéni zakona a této Smérnice;

z povéfeni starosty méstské ¢asti Praha 3 plni ad hoc uréené kompetence;

u vSech vefejnych zakazek, u nichz tak stanovi zakon a/nebo tato Smérnice, zajisti
povinné uvefejnéni informaci ¢i dokumentd na profilu zadavatele, v ISVZ a na
ptipadnych dal§ich mistech uréenych pravnimi predpisy.

V.
Kompetence vedoucich odbori UFadu méstské &asti
Praha 3 pri zadavani veiejnych zakazek

Vedouci odboru:

a) navrhuje a predklada Radé meéstské casti ke schvaleni ro¢ni plan podlimitnich a
nadlimitnich vetejnych zakazek na dodavky, sluzby nebo stavebni prace v terminu
nejpozdeji do 15. biezna kazdého roku a jeho ptipadné aktualizace;

b) v ramci své pravomoci je povinen pii zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu,
u kterych predpoklddana hodnota pro dodavky a sluzby nepiesdhne castku
2.000.000,- K¢ bez DPH a pro stavebni prace neptesahne c¢astku 6.000.000,- K¢ bez
DPH, postupovat podle ¢lanku VI této Smérnice;

C) zajistuje vedeni evidence o vSech realizovanych vefejnych zakazkach malého
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rozsahu v hodnoté nad 250.000,- K¢ bez DPH v piipadé zakazek na dodavky a
sluzby a nad 500.000,- K¢ bez DPH v pfipadé zakazek na stavebni prace
realizovanych jeho odborem (Agendio);

d) zajistuje veskeré odborné podklady pro zadani vSech vefejnych zakazek na
dodavky, sluzby nebo stavebni prace a spolupracuje s koordinatorem vetejnych
zakazek;

e) V piipadé vefejnych zakazek malého rozsahu zadavanych postupem dle ¢l. VI odst.
3 pism. b) nebo ¢) zasila odd¢€leni pravnimu a vetejnych zakazek k revizi smlouvu,
ktera je prilohou vyzvy k podani nabidek, alespon 5 pracovnich dni pfed zahajenim
poptavkového fizeni;

VI.
Postup pri zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu
vedoucimi jednotlivych odbori

1 Vedouci odboru je v souladu s ¢l. V pism. a) této Smérnice povinen piedlozit kazdou
aktualizaci ro¢niho planu podlimitnich a nadlimitnich vefejnych zakazek Radé méstské
casti ke schvaleni na jejim nejbliz§im zasedani.

2 Vedouci odboru rozhoduje (s vyhradou schvaleni smlouvy Radou méstské ¢asti podle
odst. 3 pism. a) nize) v ramci schvaleného rozpoétu o zadani zakazek malého rozsahu
na dodavky a sluzby, u kterych vyse budouciho penézniho zdvazku neptesdhne ¢astku
250.000,- K¢ bez DPH, a na stavebni prace, u kterych vyse budouciho pené¢zniho
zavazku nepfesahne Castku 500.000,- K¢ bez DPH. Postupuje pii tom podle tohoto
Clanku — jeho odst. 2 a 3 pism. a) — pii dodrZeni zasad § 6 zakona, tedy zasady
transparentnosti a priméfenosti. Ve vztahu k dodavatelim pak musi byt dodrzeny zasady
rovného zachdzeni a zékazu diskriminace. Pozadované plnéni musi byt potizeno nejvyse
za cenu obvyklou v misté a Case plnéni. Dokumentace k zadani této vefejné zakazky
musi byt evidovdna v souladu s platnym spisovym a skartacnim fadem méstské Casti
Praha 3 a zaroven musi byt evidovana v elektronické evidenci v souladu s Ptilohou €. 1
této Smérnice.

Celkovy objem takto zadavanych zakazek nesmi v jednom rozpo¢tovém obdobi (kromé
ptipadt zvlastniho ztetele hodnych) v ramci schvéleného rozpoctu presahnout castku,
ktera je z rozpo¢tu méstské ¢asti Praha 3 danému odboru vyhrazena.

3. Postup pro soutéZeni vefejnych zakdzek malého rozsahu zéavisi na predpokladané
hodnoté zakazky, pticemz komunikace mezi zadavatelem a dodavatelem bude probihat
vzdy pisemné (elektronickou nebo listinnou formou). Pro vefejné zakazky malého
rozsahu plati téZ moznost vyuziti vyjimek z postupu podle zakona uvedenych v § 29 a
§ 30 zakona. Takové vetejné zakazky lze tedy zadat bez soutéze napiimo dodavateli,
pokud jejich pfedmét plnéni odpovida nekteré z vyjimek stanovenych v § 29 a § 30
zékona.

a) zakazky s predpokladanou hodnotou niZsi nebo rovnou 250.000,- K¢ bez DPH
u verejnych zakiazek na dodavky nebo sluzby a nizi§i nebo rovnou
500.000,- K¢ bez DPH u verejnych zakazek na stavebni prace:

- jsou plné v kompetenci vedouciho odboru, pisemnou smlouvu v8ak musi pred
jejim rozeslanim ¢i zvefejnénim schvalit Rada meéstské ¢asti usnesenim, ve
kterém zaroven povérti piislusného ¢lena Rady k podpisu smlouvy,

- zadavatel mlze zadat také akceptaci nabidky dodavatele nebo akceptaci
objednavky zadavatele, a to v pisemné forme,
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b)

- zadavatel muze zadat napifimo zvolenému dodavateli, jehoz nabidku plnéni
vyhodnoti dle pfedchozich zkuSenosti, dostupnych informaci a/nebo na zakladé
provedeného prizkumu trhu jako cenové a kvalitativné nejvyhodné;jsi,

- postup pro zakazky dle tohoto pismene lze uplatnit té€z u vefejnych zakazek na
dodavky ¢i sluzby s pfedpokladanou hodnotou vyssi nez 250.000,-K¢ bez DPH a
niz§i nebo rovnou 500.000,-K¢ bez DPH, které jsou realizovany v ramci
nahradniho plnéni ve smyslu § 81 zakona ¢. 435/2004 Sb., o zamé&stnanosti, a to
vzdy s predchozim souhlasem tajemnika Ufadu méstské &asti;

s predpokladanou hodnotou vys$i nez 250.000,- K¢ bez DPH a niZsi nebo
rovnou 500.000,- K¢ bez DPH u verejnych zakazek na dodavky nebo sluzby
a vys$i nez 500.000,- K¢ bez DPH a nizsi nebo rovnou 2.000.000,- Ké bez DPH
u vefejnych zakazek na stavebni prace:
- jsou pIn€ v kompetenci vedouciho odboru, S vyjimkou
= rozhodnuti o vybéru dodavatele, které provadi Rada méstské casti zaroven
se schvalenim smlouvy s vybranym dodavatelem usnesenim Rady
meéstské Casti
= podpisu smlouvy s vybranym dodavatelem, ktery provadi starosta nebo

jiny ¢len Rady (podle toho, komu to bylo Radou méstské ¢asti ulozeno),
- zadavatel musi rozeslat vyzvu k podani nabidek vcetné vsSech jejich ptiloh
alesponl 3 dodavateliim, nebo tuto vyzvu vcetné vSech jejich ptiloh uvetejni na
profilu zadavatele,
- ve vyzve k podéani nabidek musi byt stanovena lhiita pro podani téchto nabidek,
ktera Cini alesponi 7 celych pracovnich dni, pficemz tato lhita poc¢ina dnem
nasledujicim po dni, ve kterém zadavatel vyzvu k podani nabidek s ptilohami
rozeslal a/nebo uvetejnil na profilu zadavatele dle textu bodu vyse,
- zadavatel pozaduje vZdy prokazéani zakladni zptsobilosti dle § 74 a nasl. zdkona
a profesni zplsobilosti dle § 77 zdkona v rozsahu nutném pro uzavieni smlouvy
a plnéni vetejné zakazky,
- zadavatel vyzyva k ucasti dodavatele tak, aby zajistil dostate¢nou konkurenci, a
zaroven zajiSt'uje obCasnou rotaci oslovenych dodavatelli: v ptipadé, Ze zadavatel
hodla vyzvat 3 dodavatele, které v uplynulych 6 mésicich jiz vyzval k podani
nabidky v ramci jedné vyzvy, je povinen navic oslovit alesponl jednoho dalSiho
dodavatele, ktery v tomto obdobi vyzvan zadavatelem nebyl — to neplati, pokud
vedouci odboru prokazatelné ovéfi, ze to konkurence na trhu neumozilyje,
- zadavatel vyzyva dodavatele k Ucasti elektronicky, prostiednictvim datové
schranky;

s predpokladanou hodnotou vys$$i nez 500.000,- K¢ bez DPH a nizsi nebo
rovnou 2.000.000,- K¢ bez DPH u veiejnych zakazek na dodavky nebo sluzby
a vyssi nez 2.000.000,- K¢ bez DPH a nizsi nebo rovnou 6.000.000,- K¢ bez
DPH u verejnych zakazek na stavebni prace:
- jsou v kompetenci vedouciho odboru, s vyjimkou
= rozhodnuti o vybéru dodavatele a rozhodnuti o zruSeni soutéze, které
provadi Rada méstské ¢asti,
= schvéleni smlouvy s vybranym dodavatelem usnesenim Rady méstské
casti
= podpisu smlouvy s vybranym dodavatelem, ktery provadi starosta nebo
jiny ¢len Rady (podle toho, komu to bylo Radou méstské ¢asti ulozeno),
- zadavatel povinné uveiejni otevicenou vyzvu k podani nabidek urcenou
neomezenému okruhu dodavatel, véetné vSech jejich priloh, na profilu
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zadavatele pri zahajeni Fizeni, vedle toho zadavatel mize vyzvat k podani
nabidky konkrétni dodavatele, vzdy jich vSak musi v takovém ptipadé vyzvat 5
nebo vice. V oduvodnénych piipadech vefejnych zakazek na dodavky nebo
sluzby v oboru stavebnictvi do hodnoty 2.000.000,- K¢ bez DPH a stavebni prace
do hodnoty 6.000.000,- K¢ bez DPH, kdy by oteviena vyzva neomezenému
okruhu dodavateli mohla mit za ndsledek nesplnéni neodkladného terminu
realizace dodavek nebo sluzeb v oboru stavebnictvi a/nebo stavebnich praci,
zadavatel oslovi nejméné 5 dodavateli s vyzvou k podani nabidek bez uvetejnéni
vyzvy na profilu zadavatele pti zahdjeni fizeni. Odivodnéni zplisobu zadani
vetejné zakazky je v kompetenci piisluSného radniho nebo vedouciho odboru,

- ve vyzve k podani nabidek musi byt stanovena lhiita pro podani téchto nabidek,
ktera Cini alespoii 10 celych pracovnich dnii, pficemz tato lhtita po¢ind dnem
nasledujicim po dni, ve kterém zadavatel vyzvu k podani nabidek s ptilohami
uvefejnil na profilu zadavatele a/nebo rozeslal dodavatelim, které se rozhodl
vyzvat (oslovit) dle textu bodu vyse,

- zadavatel posoudi a vyhodnoti veskeré nabidky, které obdrzi, at’ uz od
vyzvanych ¢i nevyzvanych dodavateli,

- vedouci odboru jmenuje alespon t¥iclennou komisi pro posouzeni a hodnoceni
nabidek. Clenem této komise musi byt vzdy alespoti jeden pracovnik zadavajiciho
odboru,

- zadavatel pozaduje vzdy prokazani zakladni zptsobilosti dle § 74 a nasl. zakona
a profesni zpusobilosti dle § 77 zadkona v rozsahu nutném pro uzavieni smlouvy
a plnéni vetejné zakazky,

- zadavatel vyzyva k Gcasti dodavatele tak, aby zajistil dostate¢nou konkurenci, a
zaroven zajiStuje obcasnou rotaci oslovenych dodavatelt: v pfipad¢, Ze zadavatel
hodla vyzvat 5 dodavatell, které v uplynulych 6 mésicich jiz vyzval k podéani
nabidky v rdmci jedné vyzvy, je povinen navic oslovit alesponl jednoho dalsiho
dodavatele, ktery v tomto obdobi vyzvan zadavatelem nebyl — to neplati, pokud
vedouci odboru prokazatelné ovéfi, ze to konkurence na trhu neumoZiiyje,

- zadavatel vyzyva dodavatele k Ucasti elektronicky, prostiednictvim datové
schranky.

4. Dokumentace vztahujici se k vefejnym zakdzkdm malého rozsahu, zejména vyzva k
podani nabidky, musi byt evidovana v souladu s platnym spisovym a skartacnim fadem
méstské casti Praha 3. Nabidky mohou byt doruceny bud’ v listinné, nebo v elektronické
podobé. Adresa pro dorudeni nabidek v listinné podobé je vyhradné do podatelny Utadu
meéstské ¢asti Praha 3, Havlickovo nam. 700/9, 130 00 Praha 3. Jedna-li se o vefejnou
zakazku malého rozsahu uvefejnénou na profilu zadavatele, lze podat nabidku
elektronicky prostiednictvim elektronického nastroje E-ZAKAZKY dostupného na
adrese https://www.e-zakazky.cz. Vzdy, kdyz je to mozné a vetejna zakazka malého
rozsahu byla uvetejnéna na profilu zadavatele, bude zadavatel pozadovat podani
nabidek elektronicky.

5 Cini-li zadavatel vyzvu podle odst. 3 tohoto ¢lanku, vyzve pouze takové dodavatele, o
kterych mé veérohodné informace, Ze jsou z hlediska své schopnosti, odbornosti a
zkuSenosti jim pozadované plnéni schopni fadn¢ a v¢as dodat.

6. Vyzva k podani nabidek musi obsahovat rovnéz idaje o kritériich, ktera jsou rozhodna
pro zadani zakazky, ale ktera nemusi byt vymezena jako hodnotici kritéria podle zakona.

7. Vyzva k podani nabidek vzdy musi obsahovat informaci o tom, Ze se jedna o vefejnou
zakazku malého rozsahu.
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10,

14,

V piipad¢ verejnych zakédzek malého rozsahu zadavanych postupem dle odst. 3 pism. b)
nebo c) tohoto ¢lanku rozhodne Rada méstské ¢asti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky na
zakladé ve vyzve K podani nabidek stanovenych hodnoticich kritérii a vedouci odboru
sdéli tyto informace vSem ucastnikim poptdvkového fizeni spolu se stru¢nym
odtivodnénim, o ¢emz v souladu s dodrzenim zésady transparentnosti zajisti zapis.

Vedouci odboru, piipadné Rada méstské ¢asti, rozhodnou o zruseni fizeni, pokud je to
nutné, priCemz moznosti a diivody pro zruseni fizeni budou vymezeny jiz ve vyzve k
podani nabidek.

V piipad¢ verejnych zakézek malého rozsahu zadavanych postupem dle odst. 3 pism. b)
nebo c¢) tohoto c¢lanku zpracuje vedouci odboru podklady pro schvaleni potadi
dodavateltt Radou méstské ¢asti a pro podpis smlouvy s vybranym dodavatelem.

Jednotlivi vedouci odborti jsou povinni informovat koordinatora vefejnych zakazek
0 vSech zahajenych vefejnych zakazkach malého rozsahu s piedpokladanou hodnotou
vys$s§i nez 500.000,- K& bez DPH a niz8i nebo rovnou 2.000.000,- K¢ bez DPH u
vetejnych zakazek na dodavky nebo sluzby a vyssi nez 2.000.000,- K¢ bez DPH a nizsi
nebo rovnou 6.000.000,- K¢ bez DPH u vetejnych zakazek na stavebni prace, aby mohl
plnit svou povinnost dle ¢lanku IV pism. r) a ¢lanku VI odst. 3 pism. ¢) této Smérnice,
tedy uvetejnit vyzvu K podani nabidek na profilu zadavatele.

U vsech typt vetfejnych zakazek malého rozsahu miizou byt definovany pozadavky na
kvalifikaci analogicky s § 53 odst. 4 zakona. Zadavatel je povinen pozadovat prokazani
splnéni zékladni a profesni zplsobilosti dodavatele u vSech zakazek malého rozsahu na
dodavky a sluzby nad 250.000,- K¢ bez DPH a na stavebni prace nad 500.000,- K¢ bez
DPH. Splnéni kvalifika¢nich ptedpokladii prokazuje dodavatel predlozenim Eestného
prohlaseni, z jehoZ obsahu bude ziejmé, Ze dodavatel kvalifikacni piedpoklady
pozadované zadavatelem spliiuje. Zadavatel nesmi pozadovat predloZzeni konkrétnich
dokladi do nabidky. Dodavatel, se kterym ma byt uzaviena smlouva, je povinen pied
jejim uzavienim piedlozit zadavateli origindly nebo ufedné ovérené kopie dokladi
prokazujicich splnéni kvalifikace.

Lze pozadovat Kk prokazani kvalifikace i jiné pozadavky, nez které jsou stanoveny v
zakoné. Tyto poZadavky musi pfimo souviset s plnénim vetejné zakdzky a musi byt
fadné odtivodnény potiebami zadavatele.

V ptipad¢, ze bude po dodavatelich pozadovéano prokazani technickych kvalifikacnich
predpokladii, prostfednictvim kterych je pozadovano prokéazani odborné zpisobilosti
0sob podilejicich se na plnéni vefejné zakazky ¢i realiza¢niho tymu, je nezbytné tyto
poZadavky uvést 1 v zdvazném navrhu smlouvy, ktery zajisti uziti téchto osob pfi
realizaci vefejné zakazky, a to prostfednictvim sankce za nesplnéni povinnosti.

V ramci posouzeni nabidek je zadavatel, jim povéfena osoba ¢i hodnotici komise
povinna zejména posoudit a zhodnotit splnéni veskerych pozadavkl stanovenych v
pisemné vyzveé k podani nabidek a jejich ptilohdch a uplnost 1 spravnost predloZzenych
ceny, nebo jinych matematicky vyjadfitelnych kritérii, je opravnén nejdiive provést
hodnoceni nabidek a nasledné posoudit splnéni podminek ucasti pouze u vitézného
dodavatele. Zbyvajici nabidky nejsou posuzovany.
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16. Zadavatel posuzuje, zda je nabidkova cena za piedmét plnéni vefejné zakazky
pfiméfend situaci relevantniho trhu a obvyklad v misté a Case. V piipadé nepfiméiené
nizké nabidkové ceny ma zadavatel pravo vyzadat si vysvétleni od dotCeného ucastnika
a ten je povinen v zadavatelem stanovené¢ pfimétené 1hiit€ takové vysvétleni poskytnout.
Shleda-li zadavatel nabidkovou cenu jako nepfiméiené¢ nizkou 1 pfes vysvétleni
dotceného ucastnika, ma zadavatel povinnost takovou nabidku ucastnika vytadit z dalsi
ucasti v fizeni (Rada méstské ¢asti muze udélit vyjimku z této povinnosti pro jednotlivé
konkrétni ptipady). O vyfazeni ucastnika rozhoduje zadavatel nebo jim povéfena osoba.

Oznameni o vyfazeni bude vyfazenym ucastnikiim sdéleno pisemné bez zbyte¢ného
odkladu.

17. V mimotadnych a odivodnénych ptipadech, jako jsou havarie, ohrozeni Zivota nebo
zdravi ob¢ant nebo hrozba vzniku $kody velkého rozsahu na majetku apod., miize Rada
méstské &asti, piipadné vedouci odboru se souhlasem tajemnika Utadu méstské &asti,
za nize uvedenych podminek Vv poslednim pododstavci tohoto odstavce zadat vetejnou
zakazku malého rozsahu ptimo jednomu dodavateli.

Vefejnou zakazku malého rozsahu mize Rada méstské ¢asti, piipadné vedouci odboru

se souhlasem tajemnika Utadu méstské casti, zadat ptimo také v téchto ptipadech:

a) v predchozi soutézi na shodny piedmét plnéni nebyly podany zadné nabidky nebo
nabidky nesplnily pozadavky zadavatele,

b) z technickych divoda neexistuje hospodaiska soutéz, nebo je to nezbytné z diivodu
ochrany vyhradnich prav véetné prav dusevniho vlastnictvi,

C) existuji krajné naléhavé okolnosti nezptisobené zadavatelem, které nedovoluji zadat
zakazku v oteviené ¢i uzaviené vyzve.

Rozhodnuti musi byt vzdy fadné odivodnéno a zhodnoceno a v piipad¢ zadani zakazky
malého rozsahu vedoucim odboru musi byt na navrh tajemnika Ufadu méstské casti

A4 P4

schvaleno na nejbliZz§im zasedani Rady méstské casti.

18 'V mimotadnych piipadech hodnych zvlastniho ztetele, které zadavatel nemohl ocekavat
a ani je sam nezavinil, a to: v dobé vyhlaSeného nouzového stavu na tizemi zadavatele,
humanitarni krize nebo v situacich svou zavaznosti alesponi srovnatelnych, kdy
postupem dle ustanoveni této Smérnice hrozi nebezpeci z prodleni s nasledkem
ohroZeni zivota, zdravi, bezpecnosti osob nachdzejicich se na uzemi zadavatele anebo
nebezpeci z prodleni s nasledkem vzniku Skody velkého rozsahu na majetku, se
ustanoveni této Smérnice ve vztahu k zadani objedndni konkrétniho plnéni za nize
uvedenych podminek nepouziji.

a) 0 zpusobu pofizovani plnéni, u nichz by pfi postupu dle ustanoveni této Smérnice
hrozilo nebezpeci z prodleni dle pfedchoziho odstavce, rozhoduje vedouci odboru a

4

to vzdy se souhlasem tajemnika Ufadu méstské &ésti.

b) finan¢ni limit pro plnéni podiazena pod pism. a) se stanovuje na 2.000.000,- K¢ bez
DPH u dodévek a sluzeb a na 3.000.000,- K¢ bez DPH u stavebnich praci.

VILI.
Komise pro verejné zakazky podlimitni a nadlimitni

1. Rada méstské casti jmenuje komisi pro posouzeni a hodnoceni nabidek u podlimitnich a
nadlimitnich vefejnych zakazek.
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2. Pfi jmenovani komise se postupuje takto:

a.

Komise je jmenovana v poCtu alesponn 3 0soby a 1 nahradnik pro zakazky
podlimitni, v poé¢tu alespon 5 0sob a 2 nahradnici pro zakazky nadlimitni.

V piipadé, ze komise je v poctu 5 a vice osob, musi mit prosta vétSina ¢lenti komise
ptislusnou odbornost ve vztahu k predmétu plnéni.

Clenové tii¢lenné komise jsou jmenovani ze zaméstnanct zadavatele, radnich a
zastupitell, Cleny péticlenné komise mohou byt i jiné osoby nez zaméstnanci
zadavatele, radni ¢i zastupitelé, v takovém piipadé ale jejich pocet nemize byt
vétsi nez 2/5 €lenti komise.

Ptedsedou komise je vkazdém piipadé zaméstnanec zadavatele, radni nebo
zastupitel.

Pted zahajenim jedndni komise je kazdy jeji pfitomny clen povinen podepsat
Cestné prohlaseni o neexistenci stietu zajmii a mléenlivosti (jeho vzor je dostupny
v samostatné slozce ,,Vefejné zakazky* na intranetu zadavatele).

O jednani komise sepiSe tajemnik komise urceny na zacatku jednani pisemny zapis
v rozsahu dle vzoru, ktery je dostupny v samostatné slozce ,,Vetejné zakazky* na

intranetu zadavatele). Tajemnikem komise miZze byt i zaméstnanec zadavatele,
radni nebo zastupitel, ktery neni ¢lenem komise.

VIII.
Zavéreéna ustanoveni

1. Tato Smérnice ruSi a nahrazuje Smérnici o postupu pii zaddvani vetejnych zakdzek
schvalenou usnesenim Rady méstské Casti Praha 3 €. 221 ze dne 6. 4. 2022.

2. Tato Smérnice nabyva Ui¢innosti dnem schvaleni.
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